
Manual för älgdatabasen i

- Hantering av jaktlag för 
Jaktområdesadministratörer



När du loggat in med de uppgifter Du fått via e-post ser det ut 
enligt nedan

• Läs sedan här vilka 
hjälpmedel Du har 

• Byt, om Du vill, till 
annat lösenord

• Klicka sedan här för att 
registrera jaktlag

• Byt mellan olika 
områden här



• Klicka påNytt för att registrera ett jaktlag

• Skriv i jaktlagets namnoch areali de blå rutorna 

• Klicka därefter på Spara – jaktlaget är registrerat

• Undrar Du över något 
kan Du fåinformation
genom att klicka på ett ?



• För att koppla en rapportör till ett 
jaktlagklicka på Hämta användare



Du kommer nu till Användarvyn
• Gör enligt nedan:  

- Kontrollera om användaren är registrerad sedan tidigare:Sök på användaren 
med hjälp av Sökfunktionentill höger. Mest exakt sökning blir det med e-post-
adress.

- Finns användaren: Klicka på den i ”Träfflistan” nedtill, därefter ”Spara”.
- Om användaren inte finns:Fyll i uppgifterna i de vänstra fälten 

och klicka Spara.

• När det är gjort klickar
Du påÅter

• Behörighetenskall vara
Jaktlagsrapportör



• Då återvänder Du till vyn för att registrera Jaktlag och rapportören är 
registrerad

• För att ge rapportören lösenordklicka på
”Hämta användare” (när rätt jaktlag och rapportör är 
Framme) eller klicka på Användare och använd Sökfunktionen

• När rätt användare finns i de 
vänstra fälten klicka på ”Skicka 
e-post”



Om man önskar byta ut befintlig rapportör, mot en ny rapportör i ett visst 
jaktlag, gör enligt följande: Navigera till aktuellt jaktlag och ta bort 
rapportören. Registrera sedan den nya rapportören enligt vad som 

beskrivits tidigare.



• Vidare kan Du inne på Jaktlag/rapportör uppge Jaktledare, glöm inte 
Spara

• Informationen inom ramen tas 
ur länsstyrelsens registeren 
gång per år. Skulle det inte vara 
helt uppdaterat innevarande år 
påverkar det inget av syftena 
med älgdatabasen i Viltdata

• Om jaktlaget tidigare varit en 
annan typ av område kan före 
detta områdesnr.fyllas i. Se 
hur och varför genom att 
klicka på?



• Genom att klicka på”Tilldelning” kan jaktområdets underliggande
jaktlag ges en informell ”jaktlagstilldelning”. Se hur detta görs genom
texten här och här.

• Tabellen kan visas för 
ev. rapportörer i jaktlagen
som ingår i jaktområdet. 
Tabellen visas i samband 
med Meddelande, som
Skapas under Kom-
munikation i menyn.
Dvs. Du måste göra ett 
meddelande för att 
rapportör ska delges 
tabellen 

• Genom klick här ändras tabellens
rubrik



• Genom de fyra knapparna under Kommunikationkan du nå
funktioner som underlättar kommunikation inom jaktområdet 

• Här når du de kontaktuppgiftersom registrerats under Jaktlag/rapportör

• Här kan du skicka e-posttill grupp av användare i älgdatabasen

• Här kan du skriva
meddelandentill alla 
rapportörer i jaktlagen 
inom jaktområdet (se 
nästa bild) 

• Här kan du skapa 
länkar till hemsidor
som är relevanta för 
aktuellt jaktområde 
och viltförvaltnings-
område eller
Jaktvårdskrets. Länken 
läggs ut publikt på
portalen viltdata.se



• ”Meddelande” nås av rapportörerna genom 
en klickbar röd text när de loggar in.

• Meddelandet består av dels 
skriftlig information. Dels, om
Du vill, därunder en lista på
vad Jaktområdet kommit 
överens om att jaktlagen får 
lov att fälla när det gäller älg



Som Jaktområdesadmin. kan Du bara arbeta med jaktlag inom ett 
Jaktområde. Vill flytta jaktlag mellan olika jaktområden vänd dig 
till närmsta administratör för hjälp med detta.

Om det sker förändringar på jaktlagsnivå finns ett verktyg under  
”Administrera Jaktenheter”.


